Kampinoski Park Narodowy Bika

Kampinoski Park Narodowy zatrudni od 01.08.2017 roku

Ksiegowego
(stanowisko poza Stuzba Parku)
wymiar czasu pracy: 1/1
umowa na czas okreslony ( 1 rok) z mozliwoscig zawarcia umowy na czas nieokreslony
Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie; wyzsze na kierunku ekonomicznym lub Srednie ekonomiczne i 1 rok pracy w
zawodzie
2. obstuga komputera w zakresie podstawowych programéw biurowych

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy;

1. Prowadzenie ewidencji magazynowej, iloSciowo- wartosciowej materiatow i towaréw

2. Wypisywanie dokumentéw obrotu materialowego tj.: Rw, Mm, Wz.

3. Rozliczanie okresowych inwentaryzacji materiatow 1 towaréw magazynowych.

4. Sprawdzanie pod wzgledem formalno- rachunkowym dowodéw ksiggowych w zakresie wydatkow
krajowych i europejskich.

5. Prowadzenie analiz ewidencji analitycznej do kont rozrachunkéw z dostawcami 1 odbiorcami . Biezaca
analiza operacji finansowych 1 state czuwanie nad terminowoscia dokonywanych rozrachunkéw.
Dokonywanie uzgodnieri sald z kontrahentami. W przypadkach opdZnierh we wnoszeniu wptat
wysytanie wezwan do zaptaty oraz naliczanie odsetek za opdZnienie w zaptacie.

W sprawach uporczywych dtuznikéw kierowanie spraw do sadu i wspotpraca w tym zakresie z radca
prawnym, aby nie dopusci¢ do przedawnienia naleznosci.

6. Wystawianie faktur dotyczacych sprzedazy materiatow, towaréw i ustug.

8. Wprowadzanie dowodow ksiggowych do systemu finansowo- ksiggowego.

Wymagania pozadane:

wysokie umiejgtnosci organizacyjne, komunikatywnos¢, zaangazowanie, umiejgtnos¢ pracy w zespole,
obowiazkowos¢, dyspozycyjnos¢, samodzielnosé

W zwiazku z tym prosze skladaé na adres;
Dyrekcji Kampinoskiego Parku Narodowego, ul. Tetmajera 38, 05 - 080 Izabelin

w terminie do 14 lipca 2017 r (decyduje data wptywu do KPN)

Kampinoski Park Narodowy, ul. Tetmajera 38, 05-080 Izabelin
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Wymagane dokumenty;

1. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,
2. zyciorys 1 list motywacyjny
3. kopie §wiadectw pracy,

oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 1997r o ochronie danych osobowych
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